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Положение  о закупках товаров, работ, услуг для нужд
Унитарного муниципального предприятия «Жилищник»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг  (далее – Положение)  является документом, регламентирующим закупочную деятельность Унитарного муниципального предприятия «Жилищник» (далее – Заказчик) и его филиалов, содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров.
1.2. Настоящее Положение о закупке товаров, работ, услуг  содержит  требования к  видам закупок, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки и условия их применения, а также порядок заключения договоров, состав и объемы продукции, закупаемой для нужд Заказчика  без проведения торгов (конкурса, аукциона (в том числе аукциона в электронной форме)), а также требования, предъявляемые к информационному обеспечению закупок. Положение о закупке товаров, работ, услуг  разработано в соответствии с требованиями п. 2 статьи 2 Федерального закона от 18.07.2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и п. 2 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». При закупке товаров, работ, услуг для нужд, УМП «Жилищник» руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 г. N 223-ФЗ, Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Положением.

1.3. Для участия в процедуре закупке товаров, работ и услуг (далее именуется – продукция) для нужд Заказчика юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее именуются – участником закупки или поставщиком, исполнителем, подрядчиком) должны удовлетворять квалификационным требованиям, определяемым в соответствии с настоящим Положением для каждой процедуры по осуществлению закупок отдельно.

1.4. Участник закупки:

должен иметь необходимые профессиональные знания и квалификацию, финансовые средства, оборудование и другие материальные возможности, опыт и положительную репутацию, быть надежным, обладать необходимыми трудовыми и другими  ресурсами для выполнения договоров, исполнять обязательства по уплате налогов в бюджеты всех уровней и обязательных платежей в государственные внебюджетные фонды;

не должен быть неплатежеспособным, находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), быть признан несостоятельным (банкротом), либо быть включенным в Реестр недобросовестных поставщиков.

Участник закупки не может являться организация, на имущество которой наложен арест и (или) экономическая деятельность которой приостановлена.

1.5. Заказчик вправе требовать от поставщиков (исполнителей, подрядчиков), представления документов или иной информации, необходимых для удостоверения квалификации в соответствии с критериями, предусмотренными настоящим Положением, если это не нарушает прав участников закупки на защиту их интеллектуальной собственности и иных охраняемых законом прав.

Любое требование должно содержаться в  документации  по привлечению заявок на участие в закупке и относиться ко всем участникам закупки.

Установление иных критериев, требований или процедур в части определения квалификации поставщиков (исполнителей, подрядчиков) не допускается.

1.6. Оценка квалификации поставщиков (исполнителей, подрядчиков) осуществляется в соответствии с критериями, требованиями или процедурами, установленными в  документации  по привлечению заявок на участие в закупке.

1.7. Заказчик обязан отстранить участника закупки от участия в процедуре закупке продукции для нужд Заказчика в случае умышленного представления последним ложной информации о своей квалификации. Заказчик вправе отстранить участника закупки от участия в процедуре по закупке в случае представления последним неполной или неточной информации о своей квалификации.

1.8. Заказчик размещает в ЕИС (далее ЕИС) настоящее Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное Положение, план закупки товаров, работ, услуг. 
 При осуществлении закупки заказчик  в ЕИС размещает информацию о закупке, в том числе извещение о закупке, документацию о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке,  изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, размещение которых в ЕИС предусмотрено  Положением о закупке. 
Заказчик вправе не размещать в ЕИС сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей.
        1.9. Выполнение функций по непосредственному проведению закупок возлагается на профессионально занимающихся данной деятельностью сотрудников заказчика. 
        1.10. При осуществлении закупки путем проведения конкурса, аукциона, в том числе  аукциона в  электронной форме, а также запроса предложений цен на товары, работы, услуги (далее - запрос предложений)  приказом заказчика создается  единая  комиссия  (далее - комиссия). Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек.
Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупки.  В случае выявления в составе комиссии указанных лиц заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах закупки и на которых не способны оказывать влияние участники закупки.  

Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика,  принявшего решение о создании комиссии.

1.11. Единая комиссия осуществляет  
- вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе, 
- рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, 
- определение победителя конкурса, 
- ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, 
- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, 
- ведение протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, 

- рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, 
- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе,  
-ведение протокола аукциона,
- ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, 
-ведение протокола рассмотрения и оценки заявок при проведении  запроса предложений,

- определение победителя в проведении запроса предложений. 
1.12. Комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные  пунктом 1.11. настоящего Положения, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.
1.13. После определения победителя конкурса, аукциона или победителя в проведении запроса предложений в срок, предусмотренный для заключения договора, заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса, аукциона или победителем в проведении запроса предложений в случае установления факта:

1) проведения ликвидации участников закупки - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников закупки - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных настоящим Положением.

1.14. Заказчик вправе заключить договор, предложенный  победителем закупки, если  условия  данного договора полностью соответствуют  существенным условиям договора, содержащегося  в документации о закупке.

Раздел 2. Способы закупок и условия их применения

Осуществление закупки может осуществляться путем проведения конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, запроса котировок, запроса коммерческих предложений на товары, работы, услуги (далее - запрос предложений), у единственного источника, способом прямой закупки. 

В целях информационного обеспечения договорной системы в сфере закупок Заказчик размещает всю информацию в ЕИС. Информация, содержащаяся в ЕИС, размещается на Официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В случае применения любого из способов закупок, указанных ниже, заказчик вправе установить в качестве условия договора один из способов обеспечения исполнения обязательства, установленный Гражданским Кодексом РФ.  

    2.1. Способ осуществления закупки путем проведения  конкурса

2.1.1. В целях настоящего Положения  под  конкурсом понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в документации о конкурсе. Конкурс может быть открытым. 
2.1.2. Заказчик обязан избрать способ осуществления закупки путем проведения  открытого конкурса, в случае если цена договора превышает пятидесяти миллионов рублей.

2.1.3. Извещение о проведении открытого конкурса размещается заказчиком  в ЕИС не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Одновременно с извещением о проведении открытого конкурса размещается документация о конкурсе. Документация  о конкурсе должна быть доступна для ознакомления в ЕИС без взимания платы.

2.1.4. Извещение  о проведении конкурса является неотъемлемой частью документации о конкурсе. Сведения, содержащиеся в извещении о конкурсе, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о конкурсе.
 Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в конкурсе, за исключением платы за предоставление  документации о конкурсе. 

2.1.5. В извещении о  конкурсе должны быть указаны  следующие сведения:

1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о конкурсе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов конкурса.
2.1.6. В документации о конкурсе должны быть указаны сведения:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о конкурсе;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов конкурса;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
2.1.7. Изменения, вносимые в извещение о конкурсе, документацию о конкурсе, разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком в ЕИС не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения конкурса и изменения в извещение о конкурсе, документацию о конкурсе внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в таком конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных в извещение о конкурсе, документацию о конкурсе изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

2.1.8. Со дня размещения в ЕИС извещения о проведении  конкурса заказчик, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение трех рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан предоставить такому лицу  документацию о конкурсе в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом документация о конкурсе предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление  документации о конкурсе, если такая плата установлена заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении  конкурса. Размер указанной платы не должен превышать расходы заказчика на изготовление копии  документации о конкурсе и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление  документации о конкурсе в  электронной форме  осуществляется без взимания платы.

 Предоставление  документации о конкурсе до размещения в ЕИС или  сайте заказчика извещения о проведении открытого конкурса не допускается.

2.1.9. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены  документацией о конкурсе. Участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. 
Заявка на участие в конкурсе должна содержать документы и сведения, установленные документацией о конкурсе. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе  должна содержать опись документов,  документы должны быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе документов и сведений. При этом ненадлежащее исполнение участником закупки требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

2.1.10. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

2.1.11. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками  на участие в конкурсе. 
2.1.12. Участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.  
2.1.13. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе поступивший в срок, указанный в  документации о конкурсе, регистрируются заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

2.1.14. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если документацией о конкурсе предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка.
2.1.15. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном п.п. 2.1.16.-2.1.17. настоящего Положения. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным  документацией о конкурсе, заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора.  Договор заключается с участником конкурса, подавшим указанную заявку на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и  документацией о конкурсе, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Участник закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении заказчику таким участником закупки в срок, предусмотренный  документацией о конкурсе, подписанного договора, такой участник закупки признается уклонившимся от заключения договора. 

2.1.16. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса,  комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. В случае, если комиссией установлен факт подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

 Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.
На заседании  комиссией ведется протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся. Указанный протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Данный протокол размещается заказчиком в ЕИС не позднее чем через три дня со дня его подписания. 
Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов,  уведомив об этом комиссию.

 Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания приема вскрываются в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица), и в течение двух рабочих  дней такие конверты  возвращаются участникам закупки. 

         2.1.17. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным документацией о конкурсе. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десяти дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе  комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и  о признании его участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе  с указанием пунктов настоящего Положения, которым не соответствует участник закупки, положений документации о конкурсе, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе, положений такой заявки на участие в конкурсе, которые не соответствуют требованиям документации о конкурсе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии  в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Указанный протокол не позднее чем через три дня со дня его подписания размещается заказчиком в ЕИС. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и не  допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых  комиссией решениях не позднее трех дней, следующего за днем подписания указанного протокола.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 
В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, обязан передать такому участнику конкурса проект договора. Договор заключается на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и  документацией о конкурсе, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора. Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. При непредставлении заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный  документацией о конкурсе, подписанного договора, такой участник закупки признается уклонившимся от заключения договора. 
2.1.18. Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками закупки, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 
 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются  комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены  документацией о конкурсе. 
Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе,  комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по цене договора и иным критериям, указанным в документации о конкурсе. При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены договора могут быть:

1) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

2) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при осуществлении закупки на выполнение работ, оказание услуг;
3) расходы на доставку/транспортировку, складирование и хранение товара;

4) расходы на эксплуатацию товара;

5) расходы на техническое обслуживание товара;

6) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

7) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

8) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

      Комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе в соответствии с указанными критериями, вправе оценивать деловую репутацию участника конкурса, наличие у участника конкурса опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие у него производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса, в случае, если это установлено содержащимся в  документации о конкурсе порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

  На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

 Победителем конкурса признается лицо, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передают победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к  документации о конкурсе.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком в ЕИС  не позднее чем через три дня со дня подписания указанного протокола. 

 Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе,  документация о конкурсе, изменения, внесенные в  документацию о конкурсе, и разъяснения  документации о конкурсе, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе хранится  заказчиком  не менее чем три года.
2.1.19. В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный  документацией о конкурсе, не представил заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с настоящим Положением, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора.

Договор должен быть  заключен не позднее двадцати  дней со дня подписания комиссией протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. 

В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском  о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор в соответствии с разделом  2.5. настоящего Положения. 
 В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого договора уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.
2.2. Осуществление закупки путем проведения  аукциона
2.2.1. В целях настоящего Положения под аукционом на право заключить договор понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. Аукцион может быть открытым.

Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения открытого аукциона в порядке, установленном настоящим Положением, или путем проведения открытого аукциона в электронной форме.

Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в аукционе, за исключением платы за предоставление документации об аукционе.
2.2.2. Заказчик обязан избрать способ осуществления закупки путем проведения  открытого аукциона, в случае если цена договора превышает пять миллионов рублей, но не превышает  десять  миллионов  рублей. Отбор организаций, предоставляющих кредиты юридическим лицам, осуществляется путем проведения аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, независимо от цены договора.
2.2.3. Извещение о проведении открытого аукциона размещается заказчиком  в ЕИС не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Документация об аукционе размещается заказчиком в ЕИС  одновременно с размещением извещения о проведении открытого аукциона и должна быть доступна для ознакомления в ЕИС без взимания платы.

2.2.4. Извещение  о проведении аукциона является неотъемлемой частью документации об аукционе. Сведения, содержащиеся в извещении об аукционе, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации об аукционе.

2.2.5. В извещении об аукционе должны быть указаны  следующие сведения: 
1) способ закупки;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в электронном виде;

7) место, дата и время проведения аукциона;

  2.2.6. В документации об аукционе должны быть указаны сведения:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) величина понижения начальной цены договора  («шаг аукциона»);

7) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

8) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

9) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

10) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

11) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации об аукционе;

12) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов аукциона;
2.2.7. Изменения, вносимые в извещение об аукционе, документацию об аукционе, разъяснения положений такой документации размещаются заказчиком в ЕИС  не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения аукциона и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС  внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

       2.2.8. Со дня размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона заказчик, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение трех  рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязан  предоставить такому лицу  документацию об аукционе в порядке, указанном в извещении о проведении аукциона. При этом документация об аукционе предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление  документации об аукционе, если такая плата установлена заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении   аукциона, за исключением случаев предоставления документации об аукционе в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы заказчика на изготовление копии  документации об аукционе и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление  документации об аукционе в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

Предоставление  документации об аукционе до размещения в ЕИС извещения о проведении открытого аукциона не допускается.

2.2.9. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе. Участник закупки подает заявку на участие в аукционе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого аукциона (лота), на участие в котором подается данная заявка. 
 Заявка на участие в аукционе должна содержать документы и сведения, установленные документацией об аукционе. Все листы заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка  должна содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение  указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных документов и сведений. 
2.2.10. Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать пять рабочих дней со дня окончания подачи заявок .
В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника закупки и о признании его участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящим Положением, документацией об аукционе,  а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Указанный протокол  не позднее чем через три дня со дня  окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается заказчиком в ЕИС. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

 В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупки или о признании только одного участника закупки участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся.  В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник закупки признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект договора, прилагаемого к документации об аукционе.  Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения договора.  Договор должен быть заключен не позднее двадцати дней  со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного договора такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора. 

2.2.11. В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона. 
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Аукцион проводится заказчиком в присутствии членов комиссии, участников аукциона или их представителей.

Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в документации об аукционе, на «шаг аукциона».

 «Шаг аукциона» устанавливается в размере 0,5 процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
Аукционист выбирается из числа членов комиссии путем открытого голосования членов  комиссии большинством голосов.

Аукцион проводится в следующем порядке:

1) комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам  комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота),  «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона» в порядке, установленном настоящим Положением, поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» в порядке, установленном настоящим Положением, и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
При проведении аукциона заказчик осуществляет аудиозапись аукциона. Участники закупки вправе осуществлять аудио- и видеозапись проведения аукциона,  уведомив об этом комиссию  Комиссия  обязана вести протокол аукциона. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передают победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора,  прилагаемого к документации об аукционе.

      Протокол аукциона размещается в ЕИС   не позднее чем через три дня со дня подписания указанного протокола.

В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), «шаг аукциона» снижен в соответствии с настоящим Положением до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола  обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект договора. Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения договора.      

Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, а также аудиозапись аукциона хранится  заказчиком  не менее чем три года.

2.2.12. В случае, если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, в срок, предусмотренный документацией об аукционе, не представил заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с настоящим Положением, победитель аукциона признается уклонившимся от заключения договора. 
Договор должен  быть заключен не позднее двадцати дней со дня подписания протокола аукциона. 

В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор в соответствии с разделом  2.5. настоящего Положения.

2.3. Осуществление закупки путем проведения  аукциона

в  электронной форме
2.3.1. Под аукционом в электронной форме (электронным аукционом) понимается аукцион, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении такого аукциона и документации о нем, к участникам закупки предъявляются единые требования и дополнительные требования, проведение такого аукциона обеспечивается на электронной площадке ее оператором.

2.3.2. Под электронной площадкой понимается сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором проводятся электронные аукционы. Оператором электронной площадки является юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или индивидуальный предприниматель, государственная регистрация которых осуществлена на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение таких аукционов в соответствии с законодательством Российской Федерации о договорной системе в сфере закупок. 

2.3.3. Извещение о проведении электронного аукциона размещается заказчиком в ЕИС.

2.3.4. В случае, если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) не превышает три миллиона рублей, заказчик размещает в ЕИС извещение о проведении электронного аукциона не менее чем за семь дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

2.3.5. В случае, если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) превышает три миллиона рублей, заказчик размещает в ЕИС извещение о проведении электронного аукциона не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

2.3.6. Заказчик вправе опубликовать извещение о проведении электронного аукциона в любых средствах массовой информации или, разместить это извещение в электронных средствах массовой информации.

2.3.7. В извещении о проведении электронного аукциона указываются:

1) адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в таком аукционе;

3) дата проведения такого аукциона. В случае, если дата проведения такого аукциона приходится на нерабочий день, день проведения такого аукциона переносится на следующий за ним рабочий день;

4) реквизиты счета для внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок участников такого аукциона и размер обеспечения данных заявок;

5) преимущества, предоставляемые заказчиком;

6) предъявляемые участникам такого аукциона требования и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками такого аукциона;

7) условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами.

 2.3.8. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении электронного аукциона не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Изменение объекта закупки при проведении такого аукциона не допускается. В течение одного дня с даты принятия данного решения заказчик размещает в ЕИС указанные изменения. При этом срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения изменений, внесенных в извещение о проведении такого аукциона, до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе этот срок составлял не менее чем семь дней.

2.3.9. Документация об электронном аукционе наряду с информацией, указанной в извещении о проведении такого аукциона, должна содержать следующую информацию:

1) наименование и описание объекта закупки и условия договора, в том числе обоснование начальной (максимальной) цены договора;

2) требования к содержанию, составу заявки на участие в таком аукционе и инструкция по ее заполнению. При этом не допускается установление требований, влекущих за собой ограничение количества участников такого аукциона или ограничение доступа к участию в таком аукционе;

3) дата и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

4) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в таком аукционе;

5) дата проведения такого аукциона;

6) информация о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями);

7) порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате договора;

8) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок предоставления указанного обеспечения, требования к обеспечению исполнения договора;

9) возможность заказчика изменить условия договора в соответствии с положениями действующего  законодательства Российской Федерации;

10) информация об ответственном сотруднике за заключение договора, срок, в течение которого победитель такого аукциона или иной участник, с которым заключается договор при уклонении победителя такого аукциона от заключения договора, должен подписать договор, условия признания победителя такого аукциона или иного участника такого аукциона уклонившимися от заключения договора;
11) порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам такого аукциона разъяснений положений документации о таком аукционе;

12) информация о возможности одностороннего отказа от исполнения договора.

2.3.10. Документация об электронном аукционе не может содержать требования к оформлению и форме заявки на участие в таком аукционе.

2.3.11. Документация об электронном аукционе наряду с предусмотренной информацией содержит требования к участникам такого аукциона, установленные в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.3.12. К документации об электронном аукционе прилагается проект договора, который является неотъемлемой частью этой документации.

2.3.13. В случае проведения электронного аукциона заказчик размещает в ЕИС документацию о таком аукционе в сроки, указанные в соответствии с законодательством Российской Федерации, одновременно с размещением извещения о проведении такого аукциона.

2.3.14. Документация об электронном аукционе должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.

2.3.15. Любой участник электронного аукциона, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение такого аукциона, запрос о даче разъяснений положений документации о таком аукционе. При этом участник такого аукциона вправе направить не более чем три запроса о даче разъяснений положений данной документации в отношении одного такого аукциона. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса он направляется оператором электронной площадки заказчику.

2.3.16. В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки запроса заказчик размещает в ЕИС разъяснения положений документации об электронном аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника такого аукциона, от которого поступил указанный запрос, при условии, что указанный запрос поступил заказчику не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Разъяснения положений документации об электронном аукционе не должны изменять ее суть.

2.3.17. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о даче разъяснений положений документации об электронном аукционе вправе принять решение о внесении изменений в документацию о таком аукционе не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Изменение объекта закупки и увеличение размера обеспечения данных заявок не допускаются. В течение одного дня с даты принятия указанного решения изменения, внесенные в документацию о таком аукционе, размещаются заказчиком в ЕИС. При этом срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен так, чтобы с даты размещения изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе этот срок составлял не менее чем семь дней.

2.3.18. Подача заявок на участие в электронном аукционе осуществляется только лицами, получившими аккредитацию на электронной площадке.

2.3.19. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей.

2.3.20. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать указанную в одном из следующих подпунктов информацию:

1) при заключении договора на поставку товара:

а) согласие участника такого аукциона на поставку товара в случае, если этот участник предлагает для поставки товар, в отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, и (или) такой участник предлагает для поставки товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией;

б) конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе, и указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя предлагаемого для поставки товара, при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя;

2) согласие участника такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией о таком аукционе, при проведении такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги;

3) при заключении договора на выполнение работы или оказание услуги, для выполнения или оказания которых используется товар:

а) согласие выполнить работы или оказать услуги, в том числе означающей согласие на использование товара, в отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара и, если участник такого аукциона предлагает для использования товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, то участник указывает согласие выполнить работы или оказать услуги, а также конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией, при условии содержания в ней указания на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, а также требование о необходимости указания в заявке на участие в таком аукционе на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара;

б) согласие выполнить работы или оказать, а также конкретные показатели используемого товара, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе, и указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара.

2.3.21. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе, предусмотренная пп.3 п. 2.3.20, может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается договор.

2.3.22. Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать следующие документы и информацию:

1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица);

2) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, или копии этих документов, а также декларация о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

3) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено документацией об электронном аукционе;

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый договор или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

5) документы, подтверждающие право участника такого аукциона на получение преимущества в соответствии законодательством Российской Федерации, или копии этих документов;

6) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона и (или) предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям, установленным заказчиком в соответствии с законодательством РФ, или копии этих документов.

2.3.23. Требовать от участника электронного аукциона предоставления иных документов и информации не допускается.

2.3.24. Участник электронного аукциона вправе подать заявку на участие в таком аукционе в любое время с момента размещения извещения о его проведении до предусмотренных документацией о таком аукционе даты и времени окончания срока подачи на участие в таком аукционе заявок.

2.3.25. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих части заявки. Указанные электронные документы подаются одновременно.

2.3.26. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном аукционе оператор электронной площадки обязан присвоить ей порядковый номер и подтвердить в форме электронного документа, направляемого участнику такого аукциона, подавшему указанную заявку, ее получение с указанием присвоенного ей порядкового номера.

2.3.27. Участник электронного аукциона вправе подать только одну заявку на участие в таком аукционе в отношении каждого объекта закупки.

2.3.28. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, такой аукцион признается несостоявшимся.

2.3.29. Единая комиссия проверяет первые части заявок на участие в электронном аукционе, содержащие информацию на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе в отношении закупаемых товаров, работ, услуг.

2.3.30. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе не может превышать семь дней с даты окончания срока подачи указанных заявок.

2.3.31. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе, Единая комиссия принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации.

2.3.32. Участник электронного аукциона не допускается к участию в нем в случае:

1) непредставления информации, предусмотренной законодательством РФ и настоящем Положением, или предоставления недостоверной информации;

2) несоответствия информации требованиям документации о таком аукционе.

2.3.33. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе Единая комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в таком аукционе, подписываемый всеми присутствующими на заседании Единой комиссии ее членами не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок. Указанный протокол должен содержать информацию:

1) о порядковых номерах заявок на участие в таком аукционе;

2) о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, которой присвоен соответствующий порядковый номер, к участию в таком аукционе и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе с обоснованием этого решения, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем;

3) о решении каждого члена Единой комиссии в отношении каждого участника такого аукциона о допуске к участию в нем и о признании его участником или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.

2.3.34. Протокол не позднее даты окончания срока рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе направляется заказчиком оператору электронной площадки и размещается в ЕИС.

2.3.35. В случае, если по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе Единая комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в нем, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником, такой аукцион признается несостоявшимся. В протокол вносится информация о признании такого аукциона несостоявшимся.

2.3.36. В течение одного часа с момента поступления оператору электронной площадки протокола оператор электронной площадки обязан направить каждому участнику электронного аукциона, подавшему заявку на участие в нем, или участнику такого аукциона, подавшему единственную заявку на участие в нем, уведомление о решении, принятом в отношении поданных ими заявок. В случае, если Единой комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе его участника, уведомление об этом решении должно содержать обоснование его принятия, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым не соответствует данная заявка, предложений, содержащихся в данной заявке, которые не соответствуют требованиям документации о таком аукционе, а также положений федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нарушение которых послужило основанием для принятия этого решения об отказе.

2.3.37. В электронном аукционе могут участвовать только аккредитованные в соответствии с настоящим параграфом и допущенные к участию в таком аукционе его участники.

2.3.38. Электронный аукцион проводится на электронной площадке в указанный в извещении о его проведении день. Время начала проведения такого аукциона устанавливается оператором электронной площадки в соответствии со временем часовой зоны, в которой расположен заказчик.

2.3.39. Днем проведения электронного аукциона является рабочий день, следующий после истечения двух дней с даты окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе.

2.3.40. Электронный аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении такого аукциона.

2.3.41. Величина снижения начальной (максимальной) цены договора (далее - «шаг аукциона») составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены договора.

2.3.42. При проведении электронного аукциона его участники подают предложения о цене договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора на величину в пределах «шага аукциона».

2.3.43. При проведении электронного аукциона любой его участник также вправе подать предложение о цене договора независимо от «шага аукциона» при условии соблюдения требований, предусмотренных в пункте 2.3.44.

2.3.44. При проведении электронного аукциона его участники подают предложения о цене договора с учетом следующих требований:

1) участник такого аукциона не вправе подать предложение о цене договора, равное ранее поданному этим участником предложению о цене договора или большее чем оно, а также предложение о цене договора, равное нулю;

2) участник такого аукциона не вправе подать предложение о цене договора, которое ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора, сниженное в пределах «шага аукциона»;

3) участник такого аукциона не вправе подать предложение о цене договора, которое ниже, чем текущее минимальное предложение о цене договора в случае, если оно подано таким участником электронного аукциона.

2.3.45. В случае, если участником электронного аукциона предложена цена договора, равная цене, предложенной другим участником такого аукциона, лучшим признается предложение о цене договора, поступившее раньше.

2.3.46. Протокол проведения электронного аукциона размещается на электронной площадке ее оператором в течение тридцати минут после окончания такого аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена договора, все минимальные предложения о цене договора, сделанные участниками такого аукциона и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в таком аукционе, которые поданы его участниками, сделавшими соответствующие предложения о цене договора, и с указанием времени поступления данных предложений.

2.3.47. В течение одного часа после размещения на электронной площадке протокола, указанного в п. 2.3.46., оператор электронной площадки обязан направить заказчику указанный протокол и вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных его участниками, предложения о цене договора которых при ранжировании получили первые десять порядковых номеров, или в случае, если в таком аукционе принимали участие менее чем десять его участников, вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных его участниками, а также документы этих участников, предусмотренные при аккредитации участников электронного аукциона на электронной площадке и содержащиеся на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе в реестре его участников, получивших аккредитацию на электронной площадке. В течение этого срока оператор электронной площадки обязан направить также соответствующие уведомления этим участникам.

2.3.48. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения электронного аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене договора, такой аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на ней протокол о признании такого аукциона несостоявшимся, в котором указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена договора.

2.3.49. Любой участник электронного аукциона после размещения на электронной площадке и в ЕИС протокола вправе направить оператору электронной площадки запрос о даче разъяснений результатов такого аукциона. Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней с даты поступления данного запроса обязан предоставить этому участнику соответствующие разъяснения.

2.3.50. Единая комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аукционе и документы, направленные заказчику оператором электронной площадки, в части соответствия их требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.3.51. Единой комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном аукционе принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей статьей. Для принятия указанного решения Единая комиссия рассматривает информацию о подавшем данную заявку участнике такого аукциона, содержащуюся в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке.

2.3.52. Единая комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аукционе, до принятия решения о соответствии пяти таких заявок требованиям, установленным документацией о таком аукционе. В случае, если в таком аукционе принимали участие менее чем десять его участников и менее чем пять заявок на участие в таком аукционе соответствуют указанным требованиям, Единая комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем. Рассмотрение данных заявок начинается с заявки на участие в таком аукционе, поданной его участником, предложившим наиболее низкую цену договора, и осуществляется с учетом ранжирования данных заявок.

2.3.53. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном аукционе не может превышать три рабочих дня с даты размещения на электронной площадке протокола проведения электронного аукциона.

 2.3.54. Заявка на участие в электронном аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в случае:

1) непредставления документов и информации из реестра участников электронного аукциона, несоответствия указанных документов и информации требованиям, установленным документацией о таком аукционе, наличия в указанных документах недостоверной информации об участнике такого аукциона на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

2) несоответствия участника такого аукциона требованиям, установленным в документации к участникам закупки.

2.3.55. Результаты рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе фиксируются в протоколе подведения итогов такого аукциона, который подписывается всеми участвовавшими в рассмотрении этих заявок членами Единой комиссии, и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются заказчиком на электронной площадке и в ЕИС. Указанный протокол должен содержать информацию о порядковых номерах пяти заявок на участие в таком аукционе (в случае принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или в случае принятия Единой комиссией на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми участниками такого аукциона, принявшими участие в нем, решения о соответствии более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок установленным требованиям), которые ранжированы и в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или, если на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем, принято решение о соответствии установленным требованиям более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок, а также информацию об их порядковых номерах, решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о нем, с обоснованием этого решения и с указанием положений законодательства Российской Федерации, которым не соответствует участник такого аукциона, положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем, информацию о решении каждого члена Единой комиссии в отношении каждой заявки на участие в таком аукционе.

2.3.56. Участник электронного аукциона, который предложил наиболее низкую цену договора и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установленным документацией о нем, признается победителем такого аукциона.

2.3.57. В случае, если при проведении электронного аукциона цена договора снижена до половины процента начальной (максимальной) цены договора или ниже, победителем электронного аукциона признается его участник, который предложил наиболее высокую цену за право заключения договора и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.3.58. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке и в ЕИС протокола подведения итогов электронного аукциона оператор электронной площадки направляет участникам такого аукциона, вторые части заявок которых на участие в нем рассматривались и в отношении заявок которых на участие в таком аукционе принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, уведомления о принятых решениях.

2.3.59. В случае, если Единой комиссией принято решение о несоответствии требованиям, установленным документацией об электронном аукционе, всех вторых частей заявок на участие в нем или о соответствии указанным требованиям только одной второй части заявки на участие в нем, такой аукцион признается несостоявшимся.

2.3.60. По результатам электронного аукциона договор заключается с победителем такого аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящей статьей, с иным участником такого аукциона, заявка которого на участие в таком аукционе. признана соответствующей требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.3.61.  В течение пяти дней с даты размещения в ЕИС протокола подведения итогов заказчик размещает в ЕИС без своей подписи проект договора, который составляется путем включения цены договора, предложенной участником электронного аукциона, с которым заключается договор, информации о товаре (товарном знаке и (или) конкретных показателях товара), указанной в заявке на участие в таком аукционе его участника, в проект договора, прилагаемый к документации о таком аукционе.

2.3.62. В течение пяти дней с даты размещения заказчиком в ЕИС проекта договора победитель электронного аукциона размещает в ЕИС проект договора, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения договора и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица. 
2.3.63. Победитель электронного аукциона, с которым заключается договор, в случае наличия разногласий по проекту договора, размещает в ЕИС протокол разногласий, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона. При этом победитель такого аукциона, с которым заключается договор, указывает в протоколе разногласий замечания к положениям проекта договора, не соответствующим извещению о проведении такого аукциона, документации о нем и своей заявке на участие в таком аукционе, с указанием соответствующих положений данных документов.

2.3.64. В течение трех рабочих дней с даты размещения победителем электронного аукциона в ЕИС в соответствии с п. 2.3.63. протокола разногласий заказчик рассматривает протокол разногласий и без своей подписи размещает в ЕИС доработанный проект договора либо повторно размещает в ЕИС проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона. При этом размещение в ЕИС заказчиком проекта договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона допускается при условии, что победитель такого аукциона разместил в ЕИС протокол разногласий в соответствии с п. 2.3.63. не позднее чем в течение тринадцати дней с даты размещения в ЕИС протокола подведения итогов.

2.3.65. В течение трех рабочих дней с даты размещения заказчиком в ЕИС документов, предусмотренных п. 2.3.64., победитель электронного аукциона размещает в ЕИС проект договора, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения договора и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица, или предусмотренный п. 2.3.63. протокол разногласий.

2.3.66. В течение трех рабочих дней с даты размещения в ЕИС проекта договора, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя электронного аукциона, и предоставления таким победителем обеспечения исполнения договора заказчик обязан разместить договор, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, в ЕИС.

2.3.67. С момента размещения в ЕИС предусмотренного п. 2.3.66. и подписанного заказчиком договора он считается заключенным.

2.3.68. Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней с даты размещения в ЕИС протокола подведения итогов электронного аукциона.

2.3.69. Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении электронного аукциона и документации о таком аукционе, по цене, предложенной его победителем.

2.3.70.  В случае, если победитель электронного аукциона признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе осуществлять действия в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4. Осуществление закупки путем проведения  запроса коммерческих предложений  на товары, работы, услуги
2.4.1. Под запросом коммерческих предложений (далее  - запрос предложений) понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в продукции сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений и победителем, в котором признается участник закупки, предложивший наиболее выгодные условия договора.

2.4.2. Запрос предложений может проводиться при выполнении любого из следующих условий:

- если на проведение других видов закупок нет времени или его проведение нецелесообразно по каким-то иным веским причинам, однако, обстоятельства, требующие немедленного осуществления закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) отсутствуют;

- если необходимо провести переговоры с участниками, а использование процедуры торгов с учетом затрат времени или по иным веским причинам нецелесообразно.

2.4.3. Заказчик, вправе осуществлять закупку путем проведения запроса коммерческих предложений в случае, если цена договора (цена закупки, включая стоимость всех лотов в рамках одной закупки) на поставку продукции, оказание услуг, выполнении работ не превышает пяти миллионов  рублей.

2.4.4. Извещение о запросе предложений должно содержать следующие сведения:

1) наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика;

2) источник финансирования закупки;

3) форма предложения;

4) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом, должны быть указаны требования, установленные Заказчиком к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

5) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

6) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

8) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

9) начальная (максимальная) цена договора;

10) место подачи предложений, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи предложений;

11) срок подписания победителем запроса предложений договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки коммерческих предложений;

12) по решению Заказчика, извещение может включать в себя проект договора на поставку продукции, заключаемого с участником по результатам проведения запроса предложений.
13) требования к участникам;

15) требования к составу и оформлению заявок;

14) порядок оценки и ранжирования заявок по степени их предпочтительности для заказчика и определения лица (лиц), получающего по результатам процедуры закупки право заключения соответствующего договора.

2.4.5. Предложение  должно содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника процедуры закупки;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса коммерческих предложений на поставку товаров;

4) согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса коммерческих предложений;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

6) сроки и порядок оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным в извещении о запросе предложений.

2.4.6. Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком, в ЕИС не менее чем за десять рабочих дней до дня истечения срока представления коммерческих предложений.

2.4.7. Извещение о проведении запроса предложений должно содержать сведения, предусмотренные частью 2.4.4.  настоящего Положения, и быть доступным для ознакомления в течение всего срока подачи коммерческих предложений без взимания платы. 

2.4.8.  Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений вправе направить запрос предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса коммерческих предложений.

2.4.9. Запрос предложений может направляться с использованием любых средств связи, в том числе, в электронной форме.

2.4.10.  Заказчик, вправе на любом этапе, но не позднее, чем за пять дней до окончания срока подачи коммерческих предложений отказаться от проведения запроса коммерческих предложений, разместив извещение об этом, в ЕИС.

2.4.11. Любой участник процедуры закупки, в том числе участник процедуры закупки, которому не направлялся запрос предложений, вправе подать только одно коммерческое предложение, внесение изменений в которую не допускается.

2.4.12. Заявка на участие в запросе предложений, а также вся корреспонденция и документация, связанные с заявкой на участие в запросе предложений, должны быть представлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные Участником закупки, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются точным переводом на русский язык, и в таком случае в целях интерпретации заявки такой перевод будет превалировать.

2.4.13. В случае участия по нескольким лотам Участник закупки должен представить заявку на участие, содержащую финансовое предложение, на каждый лот отдельно в конверте со всем пакетом документов.

2.4.14. Участник закупки должен подготовить и представить финансовое предложение (таблицу цен) в соответствии с инструкциями, приведенными в извещении о запросе предложений. Предложение о цене договора должно отвечать требованиям, приведенным в извещении о запросе предложений, предъявляемым к предложениям о цене договора. 

2.4.15. Предлагаемая Участником закупки цена заявки должна включать все расходы по изготовлению, закупке, хранению, страхованию, уплате всех пошлин, налогов и обязательных платежей, гарантийному сервисному обслуживанию.
2.4.16. Цена заявки, предлагаемая Участником, является твердой и не может изменяться в ходе исполнения договора. Заявка на участие, позволяющая корректировать стоимость товара будет рассматриваться, как не соответствующая требованиям извещения о проведении запроса предложений, и в отношении такого участника будет принято решение об отказе в допуске к участию в запросе предложений.

2.4.16. Если в заявке на участие имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.

2.4.17. Заявка на участие должна быть отпечатана или написана чернилами и подписана Участником закупки:

- для Участника закупки – юридического лица – подписана руководителем Участника закупки или уполномоченным на то лицом (с приложением доверенности) и скреплена официальной печатью Участника закупки (за исключением нотариально заверенных копий);

- для Участника закупки – физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, - подписана Участником закупки и скреплена официальной печатью Участника закупки (за исключением нотариально заверенных копий);

- для Участника закупки – физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, - подписана Участником закупки (за исключением нотариально заверенных копий).

В тексте не должно быть никаких вставок между строк, надписей поверх изначального текста за исключением необходимых исправлений ошибок, допущенных самим  Участником закупки. Никакие исправления не имеют силу, за исключением тех случаев, когда они парафированы лицом или лицами, подписавшими заявку на участие в запросе предложений.

Комплект документов заявки на участие в запросе предложений должен иметь перечень всех входящих в комплект документов с указанием страницы их расположения в заявке на участие в запросе предложений.

2.4.18. Опечатывание и маркировка конвертов с заявками на участие в запросе предложений

Участник закупки помещает заявку в запечатанный конверт, должным образом маркированный. При этом на конверте указывается наименование запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка.

Конверт маркируется следующим образом:

а) наименование и адрес Заказчика, указанный в извещении;

б) предмет запроса предложений, указанный в извещении; 

Если внешний конверт не запечатан и не маркирован в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик не несет никакой ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия. 

2.4.19. Комиссия в срок, не превышающий пяти рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи коммерческих предложений, рассматривает коммерческие предложения на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, и оценивает коммерческие предложения.

2.4.20. Победителем в проведении запроса коммерческих предложений признается участник процедуры закупки, подавший коммерческое предложение, которое отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений и который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений, которого присвоен первый номер.

2.4.21. Комиссия отклоняет коммерческие предложения, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, или предложенная в коммерческих предложениях цена товаров, работ, услуг превышает максимальную (начальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений, а также если они поданы не по форме предусмотренной в извещении о проведении запроса предложений. Комиссия также отклоняет коммерческое предложение в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков,  если такое требование установлено в извещении о проведении запроса предложений.  

Отклонение коммерческих предложений по иным основаниям не допускается.

2.4.22. Результаты рассмотрения и оценки коммерческих предложений оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии.

2.4.23. Протокол рассмотрения коммерческих предложений должен содержать:

а) сведения о Заказчике, 

б) информацию о существенных условиях договора, 

в) сведения обо всех  участниках процедуры закупки, подавших коммерческое предложение;

г) сведения об отклоненных коммерческих предложениях с обоснованием причин отклонения;

д) предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг; 

е) сведения о победителе в проведении запроса коммерческих предложений, 

ж) об участнике процедуры закупки, предложившем в коммерческом предложении цену, такую же, как и победитель в проведении запроса коммерческих предложений, или об участнике процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса коммерческих предложений условий. 

2.4.24. Протокол не позднее чем через три дня со дня подписания размещается Заказчиком в ЕИС. 

2.4.25. Протокол рассмотрения и оценки коммерческих предложений составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик, в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола, передают победителю в проведении запроса коммерческих предложений один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса коммерческих предложений, и цены, предложенной победителем запроса коммерческих предложений в коммерческом предложении.

2.4.26. В случае, если победитель в проведении запроса коммерческих предложений в срок, указанный в извещении о проведении запроса коммерческих предложений, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

2.4.27. В случае, если победитель в проведении запроса коммерческих предложений признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с исковым требованием о понуждении победителя, в проведении запроса коммерческих предложений, заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником процедуры закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса коммерческих предложений условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса коммерческих предложений. При этом, заключение договора для указанных участников процедуры закупки является обязательным. В случае уклонения указанных участников процедуры закупки от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с исковыми требованиями о понуждении таких участников процедуры закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, осуществить повторное осуществление закупки.

          2.5. Осуществление закупки у единственного источника
2.5.1. Под осуществление закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ осуществления закупки, при котором заказчик предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

Осуществление закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется заказчиком в случае, если:

1) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года N 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

2) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

3) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

4) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации;

  5) если цена одного договора на приобретение товара, оказание услуг, выполнения работ  не превышает четыреста тысяч рублей; 

    6) заключается договор на выполнение работ, оказание услуг по основной тематике (НИР) Заказчика, источником финансирования которого является договор, в котором определен перечень соисполнителей Заказчика;

 7) возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах необходимых для ликвидации последствий аварий, катастроф, стихийных бедствий, либо при срывах поставок продукции по вине контрагентов, при условии, что обстоятельства, обусловившие срочную потребность, невозможно было предусмотреть заранее и применение иных способов нецелесообразно с учетом затрат времени.

Указанная необходимость должна быть подтверждена документально Актом, который подписывается членами единой комиссии;

  8) осуществление закупки на оказание преподавательских и образовательных услуг;

         9) заключение гражданско-правовых договоров на выполнение работ, оказание услуг Заказчику физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами, консультантами;

        10) заключение гражданско-правовых договоров на выполнение работ, оказание услуг Заказчику по техническому содержанию, охране и обслуживанию помещений, эксплуатируемых Заказчиком;

        11) пользование услугами городского общественного транспорта;

        12) заключение договора на участие в выставке, конференции, семинаре, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия;

        13) заключение договоров на оказание услуг по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению информационных систем, программных средств и программных продуктов и т.п.;

        14) заключение договора на оплату услуг банка по зачислению на счета банковских карт физических лиц заработной платы;

        15) оплата членских взносов,  и иных обязательных платежей на неконкурентной основе.

        16) представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе  или  заявка на участие в запросе предложений,  и данная заявка соответствует установленным требования;
        17) только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником аукциона;

        18) если победитель конкурса, аукциона признан уклонившимся от заключения договора;
        19) конкурс или аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен;

        20) при повторном осуществлении закупки путем запроса предложений не подана ни одна  заявка;
       21) осуществляется закупку на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

        22) осуществляется закупку на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

23) осуществление закупки вызвано возникновением срочной производственной необходимости в рамках финансово-хозяйственной деятельности учреждения в товарах (работах, услугах), закупка которых не была запланирована учреждением, без ограничения суммы по сделке;

24) необходимый учреждению товар (работа, услуга) может быть получен только от одного поставщика (подрядчика, исполнителя), в связи с отсутствием аналогичной (равноценной) замены и/или поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает уникальной технологией (исключительными правами) по изготовлению требуемого товара (производству работ, оказанию услуг);

25) осуществление дополнительной закупки комплектующих изделий, оборудования, расходных материалов к ранее приобретенному товару, если по техническим требованиям об эксплуатации данные комплектующие изделия, оборудование, расходные материалы могут быть приобретены только у определенного поставщика, в целях обеспечения совместимости;
2.6. Осуществление закупки путем проведения  запроса котировок 

(в том числе в электронной форме) 
2.6.1. Под запросом котировок на товары, работы, услуги (далее- запрос котировок)  понимается способ осуществления закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.

      2.6.2. Заказчик  вправе осуществлять закупку путем запроса котировок,  если цена договора не превышает пятьсот тысяч рублей.  Отбор организаций, оказывающих финансовые услуги, осуществляется путем запроса котировок независимо от цены договора, за исключением организаций, предоставляющих кредиты юридическим лицам.
      2.6.3. Не допускается взимание с участника закупки платы за участие в запросе котировок.

      2.6.4. Запрос котировок  должен содержать следующие сведения:

1) наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика (при его наличии);

2) форма заявки; 
3) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

4) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара.  

5) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

6) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

8) максимальная цена договора и обоснование максимальной цены договора; 
9) место подачи заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи  заявок;

10) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

11) срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки заявок;

2.6.5.Котировочная заявка должна  содержать следующие сведения:

1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки;

2) идентификационный номер налогоплательщика;

3) наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса котировок товаров, на поставку которых осуществляется закупка. При этом в случае, если иное не предусмотрено извещением о проведении запроса  котировок, поставляемые товары должны быть новыми товарами;

4) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

2.6.6.  Порядок проведения запроса котировок
Заказчик  обязан разместить в ЕИС извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за десять дней до дня истечения срока представления котировочных заявок.

Извещение о проведении запроса котировок должно содержать сведения, предусмотренные п. 2.6.4. настоящего Положения, и быть доступным для ознакомления в течение всего срока подачи заявок  без взимания платы. 
Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос предложений лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

Запрос предложений может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

2.6.7. Порядок подачи заявок
Любой участник закупки, в том числе участник закупки, которому не направлялся запрос предложений, вправе подать только одну  заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Заявка подается участником закупки заказчику в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. Поданная в срок  заявка регистрируется заказчиком. По требованию участника закупки, подавшего  заявку, заказчик выдают расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

Проведение переговоров между заказчиком, комиссией и участником закупки в отношении поданной им  заявки не допускается.

Заявки, поданные после дня окончания срока подачи  заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в течение двух рабочих дней со дня их поступления  возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. 
 В случае, если после дня окончания срока подачи  заявок подана только одна заявка, заказчик вправе продлить срок подачи заявок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи  заявок размещает в ЕИС  извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом заказчик обязан направить запрос предложений не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг. Поданная в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи  заявок, заявка рассматривается в порядке, установленном для рассмотрения заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. В случае, если после дня окончания срока подачи  заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи  заявок, не подана дополнительно ни одна  заявка, а единственная поданная  заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене договора, не превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, заказчик обязан заключить договор с участником закупки, подавшим такую  заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником закупки в  заявке. Участник закупки, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора. При непредставлении заказчику участником закупки в срок, предусмотренный извещением о проведении запроса котировок, подписанного договора участник закупки признается уклонившимся от заключения договора.
В случае, если при повторном осуществлении закупки путем запроса котировок не подана ни одна  заявка заказчик вправе принять решение об осуществлении закупки у единственного источника. При этом договор должен быть заключен с единственным источником на условиях, предусмотренных извещением о повторном проведении запроса котировок, и цена заключенного договора не должна превышать максимальную цену договора, указанную в извещении о повторном проведении запроса котировок. 

2.6.8. Рассмотрение и оценка  заявок

Комиссия в течение трех рабочих  дней, следующего за днем окончания срока подачи  заявок, рассматривает  заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает  представленные заявки.

Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, подавший  заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, заявка которого поступила ранее  заявок других участников закупки.
Комиссия не рассматривает и отклоняет  заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение  заявок по иным основаниям не допускается.

Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом. Протокол рассмотрения и оценки заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии, и в течение трех рабочих дней со дня подписания размещается Заказчиком в ЕИС. Протокол рассмотрения и оценки  заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания указанного протокола передают победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект договора. 

В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, заказчик вправе обратиться в суд с иском с требованием о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить договор либо  заключить договор в порядке, предусмотренном  разделом 2.5. настоящего  Положения.

В случае отклонения  комиссией всех заявок заказчик вправе осуществить повторное осуществление закупки путем запроса котировок. При этом заказчик  вправе изменить условия исполнения договора.

Раздел 3. Обжалование

3.1.  Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг.

3.2. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях установленных действующим законодательством
Раздел 4. Отчет о проведении процедуры закупки

4.1 Составление отчета о проведении процедуры закупки: Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, размещает в ЕИС:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 Федерального закона № 223-ФЗ от 18.07.2011 г. 
4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.
Раздел 5. Заключение и исполнение договора

5.1. Заключение договора по итогам процедуры закупки осуществляется в сроки и в порядке, указанном в документации процедуры закупки. При этом такие сроки и порядок должны соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации.

5.2. В случае если в состав документации процедуры закупки входил проект договора, не допускается изменение условий, зафиксированных в таком проекте, за исключением случаев, установленных частью 5.8. настоящего Положения. 

5.3. В случае, если документацией процедуры закупки или договором предусмотрено согласование заказчиком привлекаемых поставщиком (исполнителем, подрядчиком) субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей), Заказчику следует воздержаться от согласования субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей), информация о которых включена в Реестр недобросовестных поставщиков.

5.4. Перед подписанием договора, между Заказчиком и победителем процедуры закупки могут проводиться переговоры, направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации процедуры закупки и предложении победителя процедуры закупки.

5.5. Переговоры по существенным условиям договора, направленные на их изменение в пользу победителя процедуры закупки, запрещаются. 

5.6. Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам проведения процедур осуществления закупки, за исключением случаев предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации. 

5.7. Допускается отказ от заключения договора по соглашению сторон в связи с обстоятельствами непреодолимой силы, а так же в случае изменения потребностей Заказчика.

5.8. Изменение существенных условий договора (цена, объемы, сроки, условия поставки и платежей, обязательства сторон, гарантии, обеспечение, ответственность сторон) возможно по решению Заказчика при согласии сторон:

в случае, если увеличивается потребность заказчика в количестве, объеме закупки товаров (работ, услуг), но не более чем на 30% первоначального объема в сумме по всем предлагаемым дополнительным соглашениям с сохранением начальных цен за единицу продукции; 

в случае если такие изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки; 

в случае если изменяемые условия не были указаны в заявке, поданной для участия в процедуре, или в закупочной документации и не ведут к ухудшению условий договора для Заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки.

При этом в любом из случаев изменение предмета договора не допускается.

Раздел 6. Переходные положения

6.1. В целях информационного обеспечения договорной системы в сфере закупок Заказчик размещает всю информацию в ЕИС (ЕИС). Информация, содержащаяся в ЕИС, размещается на Официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
